TC

MUGLA SITKI KOCMAN UNIiVERSITESI
Teknoloji Transfer Ofisi Koordinatorliigii
Yaz sleri Birimi/is Siirecleri

ilk Yayin Tarihi/Say1s1

Revizyon Tarihi/Say1s1

Toplam Sayfa

Sorumlular

Faaliyet is Akis1

Siirece Dahil Olan

/ D1 Birimler

I¢ Dokiiman / Kayit /internet linki

Birim Sorumlusu

Elektronik Belge Y 6netim
Sisteminden Birimimize gelen yazilar
kabul edip havale iglemlerinin
yapilmasi ve iglem yapilmasi gereken
yazilarin yazigmalarinin yapilip
takibinin siirdiiriilmesi

Yazi Isleri Birimi

Elektronik Belge Y Onetim Sistemi

Birim Sorumlusu

Koordinatorliigiimiiz
gorevlendirmeleri ve arag taleplerinin
ilgili birimlere yazilmasi ve takibinin

yapilmasi

Yazi Isleri Birimi

Elektronik Belge Y onetim Sistemi

Birim Sorumlusu

Personel Otomasyon Sisteminden
Birimimiz personellerinin izin ve
rapor iglerini sisteme islemek ve kayit
altinda tutmak

Yazi Isleri Birimi

Personel Otomasyon Sistemi

Birim Sorumlusu

Imzadan ¢ikan resmi yazilarin postaya
verilip takibini yapmak

Yaz Isleri Birimi

Elektronik Belge Y 6netim Sistemi

HAZIRLAYAN

Bilgisayar Isletmeni Arif BAYRAM

ONAYLAYAN

Prof. Dr. Ertan ERCAN

Koordinator




